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1. Introduccion

El articulo 74 de la Constitucion Politica, desarrollado por las Leyes 594 de 2000,
1712 de 2014, el Decreto 1080 de 2015 y el Acuerdo 001 de 2024, establece el
derecho de todos los ciudadanos a acceder y consultar documentos publicos, salvo
con algunas excepciones contempladas por la Ley. Ademas, impone la obligaciéon
de implementar sistemas adecuados que aseguren su preservacion.

En este contexto, se asigna al Estado la responsabilidad de proteger el patrimonio
documental y garantizar su acceso de manera regulada. Para cumplir con este
objetivo, es necesario definir y adoptar criterios y procedimientos técnicos para la
valoracion y seleccién documental, que permitan identificar los documentos que
deben ser conservados en las diferentes fases de la gestion documental.

En armonia con la normativa vigente y la responsabilidad del Estado en la
proteccion del patrimonio documental, la Unidad de Proyeccion Normativa y
Estudios de Regulacion Financiera en adelante URF, presenta su plan anual de
transferencias documentales, el cual establece directrices y estandares destinados
a asegurar el ciclo de vida de los documentos, garantizando una adecuada
coordinacién entre los productores documentales y la transferencia de archivos
conforme a las Tablas de Retencion Documental, en adelante TRD.

El plan de transferencias documentales de la URF se fundamenta en la aplicacion
de las TRD, que se implementan durante la primera fase del ciclo de vida del
documento, conocida como fase de gestidon y la segunda conocida como fase
semiactiva o de archivo central.

En la primera etapa, los documentos poseen valores administrativos, legales,
fiscales, contables y técnicos que determinan su tiempo de permanencia en los
archivos de gestion. En la segunda etapa, los documentos no son de uso frecuente,
pero se conservan por su valor referencial (legal, fiscal, contable) durante un
periodo de tiempo determinado y se almacena en un archivo central, no
necesariamente cerca del usuario.

Una vez transcurridos los primeros plazos de retencion, los documentos deben ser
transferidos al archivo central mediante el proceso de transferencia primaria.
Posteriormente, en la segunda fase del ciclo vital, correspondiente al archivo
central, los documentos adquieren valores culturales, cientificos e histéricos que
requieren la realizacién del proceso de transferencias documentales secundarias.

En sintesis, el plan esta diseflado para gestionar documentos en formato fisico,

alinedndose con el Plan Institucional de Archivos - PINAR y el Programa de Gestion

Documental - PGD. Su enfoque abarca aspectos como el manejo, conservacion y

consulta de documentos, ademas de apoyar la toma de decisiones administrativas,
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facilitar el acceso a la informacién, prevenir la acumulacién innecesaria de
documentos en las subdirecciones y garantizar un control efectivo y organizado de
la documentacién.

En lo que respecta a los documentos electrénicos, no es posible llevar a cabo las
transferencias primarias debido a la ausencia de un Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA). Este sistema resulta esencial para
garantizar un traslado adecuado de la informaciéon desde el archivo de gestion
hacia el archivo central, permitiendo su consulta y asegurando su conservacion a
largo plazo.

2. Objetivo

Realizar las transferencias documentales primarias y secundarias de los
documentos de archivo de la URF, de la vigencia 2025, de conformidad con los
tiempos establecidos en las TRD y el procedimiento de transferencias
documentales de la URF, para garantizar la preservacion del patrimonio cultural
de la Entidad.

3. Alcance

Inicia con el diagndstico de los archivos de gestion de la URF y finaliza con la
transferencia documental; cubre la aplicacién de los tiempos de retencién en el
archivo de gestion, de acuerdo con lo establecido en las TRD.

4. Marco normativo

Tema Descripcion
Constitucion Constitucion
Politica de Politica de Articulo 74 Del derecho a la
Colombia de Colombia de informacion.
1991 1991
Por medio de la cual se
Ley general de Ley 594 del Toda dicta la Ley General de

archivos 2000 Archivos y se dictan otras
disposiciones
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Descripcion

Por medio de la cual se

Ley de crea la Ley de
transparencia y Ley 1712 del Transparencia y del
acceso a la Toda Derecho de Acceso a la
. Ly 2014 iy Lt
informacion Informacion Publica
publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.
Decreto Unico Por medio del cuaJ se
reglamentario  Decreto 1080 Todo expide el Decreto Unico
del sector de 2015 Reglamentario del Sector
cultura Cultura.
Por el cual se establece el
Acuerdo Unico de Ila
Funcion Archivistica, se
Transferencias Acuerdo No , definen los criterios
Capitulo 4

documentales 001 del 2024 técnicos vy juridicos para su
implementacion en el
Estado Colombiano y se

fijan otras disposiciones

Tabla 1. Marco normativo. Elaboracién propia.

5. Términos y definiciones

e Archivo: conjunto de documentos acumulados en un proceso natural por
una persona o Entidad publica o privada, en el transcurso de su gestion, sea
cual fuere su fecha, su forma y soporte material, conservados respetando
el orden original, para servir como testimonio e informacion a la persona o
institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

e Archivo central: unidad administrativa donde se agrupan documentos
transferidos o trasladados por los distintos archivos de gestion de la Entidad
respectiva, una vez finalizado su tramite, que siguen siendo vigentes y
objeto de consulta por las propias oficinas y los particulares.
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e Archivo de gestion: aquel donde se reune la documentacién en tramite,
sometida a continua utilizacion y consulta administrativa por las
subdirecciones.

e Ciclo vital del documento: etapas sucesivas por la que atraviesan los
documentos desde su produccion o recepcion hasta su disposicion final.

e Clasificacion de documentos: fase del proceso de organizacion
documental, en la cual se identifican y establecen agrupaciones
documentales de acuerdo con la estructura organico-funcional de la Entidad
productora (fondo, seccion, subseccién y/o asuntos).

e Conservacion documental: conjunto de medidas de conservacion
preventiva y conservacidon - restauracion adoptadas para asegurar la
integridad fisica y funcional de los documentos analogos de archivo.

e Custodia de documentos: salvaguarda o tenencia de documentos por
parte de una institucidon o una persona, que implica responsabilidad juridica
en la administraciéon y conservacion de estos, cualquiera que sea su
titularidad. Para el caso de la documentacién de la Unidad, se encuentra en
custodia por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, en virtud de
lo establecido en el convenio interadministrativo 002 de 2016.

e Deposito de archivo: espacio destinado a la conservacién de los
documentos en una institucidn archivistica.

e Documento: informacion registrada, cualquiera sea su forma o el medio
utilizado.

e Documento de archivo: registro de informacién producida o recibida por
una persona o Entidad en razon a sus actividades o funciones, que tiene
valor administrativo, fiscal o legal, o valor cientifico, econémico, histérico o
cultural y debe ser objeto de conservacion.

e Disposicion final de documentos: decision resultante de la valoracidn
hecha en cualquier etapa del ciclo vital de los documentos, registrada en las
tablas de retencidén y/o tablas de valoracion documental, con miras a su
conservacion total, eliminacién, seleccién y/o reproduccion.

e Organizacion de archivos: conjunto de operaciones técnicas vy
administrativas cuya finalidad es la agrupacién documental relacionada en
forma jerarquica con criterios organicos o funcionales para revelar su
contenido.
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e Produccion documental: recepcion o generacién de documentos en una
unidad administrativa en cumplimiento de sus funciones.

e Programa de Gestion Documental (PGD): conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo vy
organizacion de la documentacién producida y recibida por las entidades,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion
y conservacion.

e Retencion de documentos: plazo en términos de tiempo en que los
documentos deben permanecer en el archivo de gestidon o en el archivo
central, tal como se consigna en la tabla de retencion documental.

e Tablas de retencion documental (TRD): listado de series con sus
correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

e Tipo documental: unidad documental simple originada en una actividad
administrativa, con diagramacién, formato y contenidos distintivos que
sirven como elementos para clasificarla, describirla y asignarle categoria
diplomatica.

e Transferencias documentales: remision de los documentos del archivo
de gestidn al central y de este al histérico de conformidad con las tablas de
retencion documental adoptadas.

e Valor primario: el que tienen los documentos mientras sirven a la
institucion productora y al iniciador, destinatario o beneficiario del
documento, es decir, a los involucrados en el tema o en el asunto.

e Valor secundario: cualidad atribuida a aquellos documentos que, por su
importancia histérica, cientifica y cultural, deben conservarse
permanentemente en un archivo. Es el que interesa a los investigadores de
informacién retrospectiva. Surge una vez agotado el valor inmediato o
primario. Los documentos que tienen este valor se conservan
permanentemente.
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6. Roles y responsabilidades

Linea de defensa

a la que Responsabilidades
pertenece el rol

Liderar técnicamente la
Proceso de implementacion del plan, hacer
Gestion de la Primera linea seguimiento a su implementacion y
Informacion presentar los resultados al Comité

Institucional de Gestién y Desempenfo.
Realizar seguimiento y control al
cumplimiento de las actividades

Control y Tercera linea establecidas en el plan de acuerdo con
Evaluacion la programacién del plan anual de
auditoria.
Comité o
o Aprobar el plan, hacer seguimiento
Institucional de . L -~ .
Gestion Linea estratégica  periddico a su cumplimiento e
y identificar oportunidades de mejora.
Desempeno

Tabla 2. Roles y responsabilidades.

7. Contexto institucional

La Unidad de Proyeccion Normativa Estudios de Regulacién Financiera -URF, fue
creada mediante el Decreto 4172 de 2011, modificado por los Decretos 1658 de
2016 y 1452 de 2024. Alli se establece su objeto, funciones y estructura. A
continuacion, se presenta el marco estratégico aprobado por el Comité
Institucional de Gestién y Desempeiio:
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7.1. Objeto institucional

La Unidad de Proyeccion Normativa Estudios de Regulacion Financiera URF, tendra
por objeto, dentro del marco de politica fijado por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico y sin perjuicio de las atribuciones de la Junta Directiva del Banco
de la Republica, la preparacion de la normativa para el ejercicio de la facultad de
reglamentacion en materia cambiaria, monetaria y crediticia y de las competencias
de regulacion e intervencion en las actividades financiera, bursatil, aseguradora y
cualquiera otra relacionada con el manejo, aprovechamiento e inversidon de los
recursos captados del publico, para su posterior expedicién por el Gobierno
Nacional.

7.2. Mision

Somos una Unidad administrativa especial del orden nacional, adscrita al Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, encargada de la preparacion normativa y
generacion de conocimiento en materia cambiaria, monetaria y crediticia y de las
competencias de regulacion e intervencion en las actividades financiera, bursatil,
aseguradora, solidaria de ahorro y crédito, y cualquiera otra relacionada con el
manejo, aprovechamiento e inversidon de recursos de captacion, para fortalecer la
estabilidad, solidez, el desarrollo, la inclusién y la innovacién, del sector financiero
en beneficio de sus consumidores.

7.3. Vision

En 2026 seremos una Entidad cada vez mas innovadora y eficiente gracias al
proceso de transformacion y fortalecimiento institucional. Continuaremos siendo
un referente en la aplicacién de los mas altos estandares de diagndstico y
proyeccién normativa para promover la estabilidad, solidez, el desarrollo, la
inclusion y la innovacién, del sector financiero, bursatil, asegurador y solidario de
ahorro y crédito, mediante la ejecucidon de un ciclo regulatorio que considere las
necesidades, las nuevas tecnologias, los cambios y expectativas del mercado, en
beneficio de sus consumidores.

7.4. Funciones

1. Adelantar los estudios econdmicos, juridicos y los demas relacionados con
las actividades a reglamentar, regular y/o intervenir en el cumplimiento de
su objeto, de acuerdo con los estandares que se fijen para el efecto.
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2. Preparar los proyectos normativos necesarios para el ejercicio, por parte del
Gobierno nacional, de las facultades de reglamentacién, regulaciéon e
intervencién en el cumplimiento de su objeto.

3. Emitir conceptos sobre los proyectos normativos de otras entidades, que se
sometan a su consideracion.

4. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de los proyectos de ley de iniciativa
gubernamental y conceptuar sobre los que se encuentren en tramite, que
se relacionen con sus competencias.

5. Realizar analisis de impacto regulatorio de los proyectos normativos a
proponer al Gobierno nacional, de conformidad con los estandares que se
fijen para el efecto.

6. Evaluar y monitorear el impacto de las normas expedidas en los temas de
su competencia.

7. Las demas funciones que le sean asignadas.
7.5. Estructura organizacional

En el afio 2016, mediante el Decreto 1658, se modificd la estructura administrativa
de la URF, quedando integrada por un Consejo Directivo, una Direccion y tres
Subdirecciones: Subdireccién Juridica y de Gestion Institucional, Subdireccién de
Desarrollo de Mercados y Subdireccion de Regulacién Prudencial.

7.6. Modelo de operacion por procesos

El modelo de operacidén por procesos institucional facilita y organiza la gestion
institucional mediante la definicién de un conjunto de procesos interrelacionados
con el objetivo de generar valor publico y satisfacer las necesidades y expectativas
de los grupos de valor y partes interesadas.
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expectativas

pe
grupos de valor

Estratégicos

Misionales

Apoyo

Control y evaluacién

Ilustracion 1. Modelo de operacion por procesos - Elaboraciéon URF.
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8. Plan de transferencias documentales primarias

Las actividades incluidas en el plan de transferencias documentales primarias
abarcan el diagnéstico de los archivos de gestion, asi como el disefio, la aprobacién
y la implementacion del cronograma de transferencias primarias y la aplicacién de
las TRD. Estas actividades son fundamentales para garantizar que el proceso se
lleve a cabo de manera controlada y ordenada.

Una vez realizado el diagndstico de los archivos de gestion, el plan detalla el
procedimiento para llevar a cabo las transferencias. Este proceso comienza con el
diligenciamiento del Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y la
elaboracién del acta de transferencia documental.

8.1. Diagnodstico de archivos de gestion

La URF en la actualidad cuenta con tres (3) subdirecciones y soporta su gestion
con nueve (9) procesos institucionales.

Es importante sefialar que la ultima versidn de las TRD de la Entidad fue
convalidada en el ano 2024. Por otro lado, el plan institucional de archivos — PINAR
y el programa de gestién documental - PGD, fueron actualizados en la vigencia
2023. De igual manera, el proceso de Gestidon de la Informacion elabord el resumen
matriz de los archivos de gestidn a transferir. Una vez consolidada la informacion
de la matriz, se elaboré el cronograma de transferencias primarias.
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Resumen matriz archivos de gestion

Inventario
documental Ubicacion de Documentos Cantidad Cantidad de

PIEEESE HeEma b documentos fisicos con TRD carpetas cajas

Subdireccién de
1 Desarrollo de Mercados =~ 201372018 X SI 34 5

Subdireccion de

2 Regulacién Prudencial 2013-2021 X Archivo MHCP S 120 19
3 Subdireccion Juridicay 5445 5955y St 287 43

de Gestion Institucional
Total 441 67

Tabla 3. Resumen matriz archivos de gestion.
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8.2. Transferencias primarias

El primer paso es realizar el diligenciamiento con todos los campos del formato
Unico De Inventario Documental — FUID, para construir el inventario definitivo de
documentos. El inventario tiene el propdsito de cuantificar con exactitud la
cantidad de asuntos documentales por dependencia y el volumen total de
documentos resultantes en el archivo. El formato disponible en el Sistema de
Monitoreo de la Gestién Institucional - SMGI, identificado como GI_Formato Unico
de Inventario Documental - FUID, con el cédigo GI-FT-026, incluye una hoja de
instructivo que detalla cada uno de los campos que deben ser completados. Esta
guia estd disefiada para orientar a los servidores de la URF durante su
diligenciamiento.

El inventario definitivo deberd corresponder al formato establecido por el Archivo
General de la Nacién - AGN, en el Acuerdo 001 del 2024, ANEXO 3. “Formato Unico
de Inventario Documental - FUID".

8.3. Procedimiento de transferencias primarias

Si de acuerdo con la TRD se cumplid el tiempo de permanencia del expediente en
el archivo de gestidn, se procede a realizar la transferencia primaria al archivo
central, de acuerdo con los siguientes parametros:

Consultar los FUID vy
verificar contra las tablas
de retencion documental
(TRD) de la dependencia,
para identificar los
expedientes que cumplen
con el tiempo de
permanencia en archivo

Verificar . .7 -
fechas Profesional de gestion. De igual
proceso forma, se debe realizar la
1 extremas s . 2 ..
. Gestion de la | validacion contra el fisico,
archivo de . .
! Informacion aplicando un proceso de
gestion

muestreo aleatorio, que

) Listado de
garantice una muestra :
: expedientes a
representativa de la -
transferir

informacion.

Nota: Si el expediente
cumple con el tiempo de
permanencia en archivo
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Tabla 4. Procedimiento de transferencias documentales.

de gestidon, segun

valoracion de la serie, se
informa al MHCP mediante
comunicacion oficial, para
que se realice la
transferencia documental.
En caso contrario se debe
esperar hasta que cumpla
con el tiempo.

Transportar los
expedientes a los
depdsitos del archivo
central

Una vez los expedientes
se encuentren en el
archivo central, se valida
el fisico contra el FUID,
con el fin de verificar que
haya Illegado toda Ia
informacién a transferir y
se ubica en la estanteria.

Se realiza la actualizacidn
del inventario haciendo la
respectiva anotacion en el
cambio de la etapa de
archivo, asi como,
realizando el cambio de la
ubicacién topografica.

Se realiza la actualizacidn
de los instrumentos de
informacién publica, con
relacion al detalle de la
ubicacion de la
informacién disponible.

Acta de
transferencia
documental

FUID

Registro
Activos de
Informacion

Indice de
informacion
clasificada y

reservada
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Una vez contrastada la documentacion con el FUID elaborado, si todo se encuentra
bien, se procede a firmar por cada una de las partes como recibido de la
documentacion. Posterior al diligenciamiento del FUID y durante el proceso de
transferencia de los archivos se debe suscribir el acta de transferencia documental.

Formato acta de transferencia documental

Es el documento que contiene el acuerdo de entrega de documentos al archivo
central o histérico, con el fin de establecer los requisitos técnicos, administrativos
y legales, que aseguren las condiciones de la transferencia documental. El acta
soporta la legalizacién de la transferencia primaria al archivo central del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

Custodia definitiva en archivo central

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP, tiene la custodia de los
documentos de archivo de la URF, en el marco de lo establecido en el convenio
interadministrativo 002 de 2015 cuyo objeto es “"EL MINISTERIO prestara apoyo
en la gestion administrativa de la URF, que incluye entre otros aspectos, el apoyo
en temas de recursos humanos, gestion documental, comunicaciones,
tecnoldgicos, logisticos, de planeacion y control interno” [...]. Esto con el propdsito
de dar cumplimiento a los requerimientos relacionados con la gestién documental.
En consecuencia, los archivos de gestion y central se encuentran en custodia del
MHCP.
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Ilustracion 2. Archivo central MHCP.
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Ilustracion 3. Estanteria archivo central MHCP.

Una vez realizada la transferencia documental, los documentos se ubican en la
estanteria del archivo central para su respectiva custodia, administracién, consulta
y préstamos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. La aplicacion
de los tiempos de las TRD, para cada serie y subserie es responsabilidad de la URF.

A continuacién, se presentan las actividades programadas para la implementacion
del plan de transferencias, junto con el cronograma que controla los tiempos de
las transferencias.
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8.4. Actividades para las transferencias primarias

Las actividades contempladas en el plan corresponden a la formulacién, aprobacion e implementacion del
cronograma de transferencias primarias, en relacién con la aplicacién de las TRD y el procedimiento de
transferencias documentales y disposicion final. En consecuencia, se establecen las siguientes actividades:

Inicia

Fecha

Actividad Descripcion Responsable

Recurso n L
Formular plan ~ ~
Formular el plan humano y Plan de o o
; con metas de Proceso de . Q Q
de transferencias cronograma =y transferencias o g <
1 acuerdo con el Gestion de la 20% Py a
documentales de - documentales o by
primarias volumen transferencias Informacion primarias = S

i
documental i . o ™

primarias

Disenar el n n
Elaborar el ~ ~
cronograma de o o
cronograma de . Proceso de = Cronograma de N N
. transferencias Recurso N . o N Q
2 transferencias . X Gestion de la | transferencias 10% o o
primarias e humano g L > P
documentales . Informacion primarias < <
. : integrarlo con el — o
primarias plan o ™
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. . ., =
Actividad Descripcion Responsable Producto p
<
(9}
[
L
Presentar el Socializar y
cronograma y el someter a
plan de aprobacién el
transferencias plan de Recurso Q Q
documentales transferencias humano, plan Proceso de Acta, Plan y N I
3 primarias para primarias y el y cronograma Gestion de la cronograma 10% = =
aprobacién del  cronograma en de Informacién aprobados S g
Comité el Comité transferencias ) ~
Institucional de  Institucional de
Gestion y Gestion y
Desempefio Desempeiio
Socializar el plan
Socializar el plan y el cronograma
el cronograma de
Y gram . Recurso Plan y a a
de transferencias transferencias A o
i . humano, plan Proceso de cronograma de I I
documentales primarias i . o N N
4 . . y cronograma Gestion de la  transferencias 10% ) )
primarias con los aprobado por el g ; X = =
. L de Informacidn primarias < =
servidores de Comite transferencias socializados ~ b
cada una de las Institucional de N "
subdirecciones Gestion y
Desempeiio
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inicial

Fecha

Actividad Descripcion Responsable

Ejecutar las

Implementar el

transferencias : Q Q
plan de Transferencias P o
. programadas en Proceso de N N
transferencias Recurso = documentales o ] g
5 el plan de Gestidn de la . : 40% = =
documentales de . humano g primarias — —-
transferencias Informacién . = g
acuerdo con el implementadas — —
documentales o ~N
cronograma . :
primarias
Realizar
Hacer seguimiento

seguimiento ala  continuo a la Q Q
implementacién implementacion Proceso de . < <
Recurso C Seguimiento o < <
6 del plan de del plan de humano Gestion de la realizado 10% = =
transferencias  transferencias Informacion g S
documentales primarias y a las N ~

primarias fechas del

cronograma

Tabla 5. Actividades para las transferencias documentales.

Por responsabilidad ambiental no imprima este documento - Las copias impresas o guardadas fuera del SMGI, se
consideran “Copias no Controladas”; la version vigente esta disponible en el médulo de documentos del SMGI.
Codigo DP-FT-010_V5, Documento referente: Manual de produccion y administracion de documentos del SG/



Plan Transferencias documentales
Unidad de Proyecciéon Normativa

: A . Fecha:
y Estudios de Regulacion Financiera

2025-10-21

Céddigo: Versién:
GI-PN-004 2.0

~URF

8.5. Cronograma de transferencias

El cronograma de transferencias documentales primarias se fundamenta en la aplicacién de TRD, en virtud de la
fase de gestidn, en que determinan los tiempos de retencidon en los archivos de gestién y una vez cumplidos
éstos, los archivos deben ser objeto de transferencia primaria pasando del archivo de gestion al archivo central.

El cronograma de transferencias primarias documentales se detalla a continuacion:

Cronograma transferencias primarias 2025 - URF

Proceso

Actividad

Producto

Adquisicion de bienes y

- Del 03 al 07
servicios
Control y Evaluacion Del 03 al 07
Desarrollo de Estudios y Del 03 al 07

Proyeccion Normativa

Transferencia primaria Noviembre del
01 al 21 del 2025

Direccionamiento y Planeacion Del 10 al 14
Verificar fechas Listado de
Gestion de comunicaciones extremas archivo expedientes a Del 10 al 14
de gestion transferir
Gestion de la informacion Del 10 al 14
Gestion Financiera Del 17 al 21
Gestion Humana Del 17 al 21
Relacion con la ciudadania y Del 17 al 21

grupos de valor
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9. Transferencias documentales secundarias

Una vez finalizado el analisis de los archivos fisicos, a través de los inventarios
documentales y en conjunto con las TRD, se determind que ninguna de las series
y subseries definidas cumple con los tiempos de retencién requeridos para
proceder con la transferencia secundaria de los documentos. Esta conclusién es
fundamental para respetar el ciclo vital de los documentos, preservar su valor
primario para la Entidad y asegurar una adecuada valoracidn documental, en
cumplimiento con la normativa vigente. De esta manera, se garantiza la integridad
y la correcta gestién del patrimonio documental.

10. Seguimiento

El seguimiento y las actividades estaran bajo la responsabilidad de la Subdireccion
Juridica y de Gestion Institucional a través del proceso de Gestion de la
Informacion, en coordinacion con el grupo de Gestidn de la Informacion del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

11. Documento referente
S e | Nomre
Politica Politica de gestidon documental

12. Datos de elaboracion y control de cambios

Control de cambios

. s Cad. . . .
Fecha Version Solicitud Descripcion del cambio
2024-08-02 1.0 TS-0569 Elaboracion del documento.
Actualizacién plan de transferencias
documentales 2025 con el
cronograma para lo relacionado a los
2025-10-21 2.0 Ts-1012  2rchivos fisicos.

Se incluye en el documento las
transferencias documentales
secundarias.
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Elaboracion, revision y aprobacion

Elaboracion
Nombre: Julio Cesar Romero Sanabria
Cargo: Profesional especializado
Revision
Nombre: Juan Stiven Rios Andrade
Cargo: Asesor
Nombre: Paola Patricia Rodriguez Angulo
Cargo: Subdirectora Juridica y de Gestion Institucional
Aprobacion
Nombre: Comité Institucional de Gestién y Desempeno
Cargo: Acta No. 06 del 2025 del 21 de octubre de 2025
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